
 
 
 
 
 

แบบฟอร์ม ขอใช้งานอาคารสถานที่ 
 

วันที่............เดือน..........................พ.ศ................ 
 

ข้าพเจ้า .................................................................. ....................................งาน/กลุ่ม/ระดับ........................................................... 
ฝ่าย................................โทรศัพท์ติดต่อ...................................  ขออนุญาตใช้สถานที่...................................................................... 
เพ่ือ................................................................................................................................... ผู้ร่วมกิจกรรม...................................คน  
ในวันที่............เดือน..................พ.ศ..........เวลา...................น.  ถึงวันท่ี...........เดือน...............พ.ศ........ เวลา................น. 
 ซึ่งมีอุปกรณ์ที่ต้องใช้ดังต่อไปนี้ 
   เก้าอ้ี จ านวน ..............................ตวั  โต๊ะหน้าขาว จ านวน ..........................ตัว 
             ผ้าปูโต๊ะ จ านวน .......................ผืน 
   อ่ืน ๆ..................................................... 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

     ลงชื่อ........................................................ผู้รับบริการ      
      (................................................................)     
              ............/................../...............        

 
 

มอบหมายงาน 

รายช่ือพนักงานผู้รับผิดชอบ ผลการด าเนินการ / ขอเสนอแนะ 
................................................................ 
................................................................ 
................................................................
................................................................
................................................................ 

ผู้สรุปงาน 
ลงชื่อ........................................ 
วันที่........................................... 

1. 6. 

2. 7. 
3. 8. งานอาคารสถานที่ 

ลงชื่อ........................................ 
วันที่.......................................... 

4. 9. 

5. 10. 
 

ลงชื่อ..................................................ผู้รับบริการ  ลงชื่อ.........................................งานอาคารสถานที่/ผู้ร่วมตรวจงาน 
 (...................................................)        (...........................................) 
     ........../............./............           .........../............/........... 

 
 
 

        ลงชื่อ..................................................หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป                    
                                  (ม.เอกสิทธิ์ อ่อนสมจิตร์)                                            
                           .........../............/...........                     

บท.05 


